
VOR DEM ERSTEN ARBEITSTAG Erledigt? Notizen

Klären, was am ersten Tag mitgebracht werden muss (Kleidung, Schuhwerk, etc.)

Arbeitszeiten erfragen

Kontaktperson inkl. Telefonnummer (Durchwahl) erfragen

Meldung bei der zuständigen Landestierärztekammer (Adressen s. Rückseite)

Anmeldung beim zuständigen Versorgungswerk (Adressen s. Rückseite)

Antrag auf Befreiung von der gesetzlichen Rentenversicherung

Private Berufsunfähigkeitsabsicherung (Empfehlung der Bundestierärztekammer)

Ggf. Unfallversicherung

Berufshaftpflichtversicherung bei tlw. selbstständiger Tätigkeit abgeschlossen?

AM ERSTEN ARBEITSTAG Erledigt? Notizen

Kuchen mitbringen

Kontakte, Informationen und Einführung in Arbeitsgebiet

Ablauf der Einarbeitungsphase besprechen

Proaktiv Kontakt herstellen zu Vorgesetzten, Kollegen, Mitarbeitern

Informieren über:	 2 Organisation, Strukturen, Zuständigkeiten und Abläufe der Praxis
	 2 Arbeitszeiten, Pausenregelungen usw.
	 2 Parkplatz, Telefon, Garderoben, Toiletten, etc.

IM VERLAUF DER ERSTEN WOCHE Erledigt? Notizen

Einarbeitung, Einführung und Kontaktpflege

Kennenlernen von Kultur und Werten der Praxis (Umgang mit Patientenbesitzern)

Informieren über:	 	 Patientenverwaltungsprogramm der Praxis 	
	 	 Abwesenheitsmeldungen (Krankheit, Unfall, Urlaub)
	 	 Spesenregelung, Unterschriftenregelung
	 	 Förderung externer Fortbildungen bzw. Möglichkeiten  
	   	 interner Weiterbildungen
	 	 interne Einkaufsmöglichkeiten
	 	 Fachliteratur
	 	 Betriebliche Altersvorsorge

		

Feedback einholen zu eigener Arbeitsweise

IN DEN ERSTEN WOCHEN Erledigt? Notizen

Funktioniert die Einarbeitung? – Rückmeldung aktiv einfordern

Komme ich gut mit dem Team & Patientenbesitzern zurecht? – Was kann ich ändern,  
was muss ich akzeptieren?

Sind noch Fortbildungen für die Tätigkeit notwendig?

Ablauf von Not- und Wochenenddiensten abklären

Wo hakt es noch? – Verbesserungsvorschläge anbringen und Rat erbeten

VOR ABLAUF DER EINARBEITUNGSZEIT Erledigt? Notizen

Termin für ein erstes Mitarbeitergespräch vereinbaren (Erfüllung der gegenseitigen  
Erwartungen, Kontakt zu Kollegen, Einleben in neue Umgebung, Ziele)

Um Fortbildungen kümmern (Nachweis von mind. 20 ATF-Stunden/Jahr)

Private Vorsorge in Angriff nehmen

Checkliste
für den Start in der Tierarztpraxis

Ihr Ansprechpartner

Tel. 0421-89 85 80 | www.tvd-finanz.de

  Optimale Absicherung für Tiermediziner
  Private Vorsorgeplanung
  Praxisberatung
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Versorgungswerke

Landestierärztekammern

www.bundestieraerztekammer.de

Baden-Württemberg
B.-W. Versorgungsanstalt für Ärzte, Zahnärzte und Tierärzte
Postfach 26 49, 72016 Tübingen 
Tel.: 07071 201-0 
www.bwva.de

Hessen 
Versorgungswerk der LTK Hessen
Postfach 14 09, 65524 Niedernhausen 
Tel.: 06127 9075-0
www.vw-ltk-hessen.de 

Niedersachsen, Schleswig-Holstein, Hamburg, Bremen 
Tierärzteversorgung Niedersachsen
Postfach 120, 30001 Hannover 
Tel.: 0511 70021-0
www.tivn.de

Sachsen
Sächsische Ärzteversorgung 
Postfach 10 04 51, 01074 Dresden
Tel.: 0351 88886-102
www.saev.de

Westfalen-Lippe
Versorgungswerk der Tierärztekammer Westfalen-Lippe
Goebenstr. 50, 48151 Münster 
Tel.: 0251 53594-0 
www.tieraerztekammer-wl.de

LTK Baden-Württemberg
Am Kräherwald 219, 70193 Stuttgart 
Tel.: 0711 7228632 
www.ltk-bw.de 

LTK Bayern
Bavaria Str. 7a, 80336 München 
Tel.: 089 2199080 
www.bltk.de 

LTK Berlin
Littenstraße 108, 10179 Berlin 
Tel.: 030 3121875 
www.tieraerztekammer-berlin.de 

LTK Brandenburg
Müllroser Chaussee 50, 15236 Frankfurt (Oder) 
Tel.: 0335 28492848 
www.ltk-brandenburg.de 

LTK Bremen 
Stader Landstr. 7, 28719 Bremen 
Tel.: 0421 69674532
Keine Website 

LTK Hamburg
Sternstraße 106, 20357 Hamburg 
Tel.: 040 4391623 
www.tieraerzte-hamburg.de

Bayern, Rheinland-Pfalz, Saarland
Bayerische Ärzteversorgung
81919 München 
Tel.: 089 9235-6 
www.bayerische-aerzteversorgung.de

Mecklenburg-Vorpommern, Berlin, Brandenburg
Versorgungswerk der LTK Mecklenburg-Vorpommern
Postfach, 14131 Berlin 
Tel.: 030 816002-61 
www.vw-ltkmv.de

Nordrhein
Versorgungswerk der Tierärztekammer Nordrhein
Benrather Straße 8, 40213 Düsseldorf 
Tel.: 0211 139028-10 
www.tieraerztekammer-nordrhein.de

Thüringen, Sachsen-Anhalt
Versorgungswerk der LTK Thüringen
Postfach 37 01 46, 14131 Berlin 
Tel.: 030 816002-62 
www.vw-ltkt.de

LTK Hessen
Bahnhofstr. 13, 65527 Niedernhausen 
Tel.: 06127 90750 
www.ltk-hessen.de 

LTK Mecklenburg-Vorpommern
Griebnitzer Weg 2, 18196 Dummerstorf 
Tel.: 038 20860541 
www.landestieraerztekammer-mv.de 

LTK Niedersachsen
Fichtestraße 13, 30625 Hannover 
Tel.: 0511 65511820 
www.tknds.de 

LTK Nordrhein
Postfach 10 07 23, 47884 Kempen 
Tel.: 02152 205580 
www.tieraerztekammer-nordrhein.de

LTK Westfalen-Lippe
Goebenstraße 50, 48151 Münster (Westf.) 
Tel.: 0251 535940 
www.tieraerztekammer-wl.de

LTK Rheinland-Pfalz
Bahnhofstraße 6, 66869 Kusel 
Tel.: 06381 429195 
www.landestieraerztekammer-rheinland-pfalz.de

LTK Saarland
Henri-Dunant-Weg 7, 66564 Ottweiler 
Tel.: 06824 700118 
www.tierarzt-saar.de 

LTK Sachsen
Schützenhöhe 16, 01099 Dresden 
Tel.: 0351 8267200 
www.tieraerzte-sachsen.de 

LTK Sachsen-Anhalt
Freiimfelder Straße 4, 06112 Halle (Saale) 
Tel.: 0345 5754120 
www.tieraerztekammer-sachsen-anhalt.de 

LTK Schleswig-Holstein
Hamburger Straße 99, 25746 Heide (Holstein) 
Tel.: 0481 5542 
www.tieraerztekammer.de/www/tak-sh/index.html  

LTK Thüringen
Thälmannstr. 1/3, 99085 Erfurt 
Tel.: 0361 64438793 
www.ltkt.de
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